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Temario

* Procesamiento técnico
— Area de publicacién
— Area de descripcion fisica
— Area de serie
— Area de notas
— Area de niumeros normalizados
— Area de descriptores

Doknos



Generalidades

Acervo bibliografico
Tipo de contenido Audiovisuales

CD

DVD

Material multimedia

Videos
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Generalidades

Acervo bibliografico

Tipo de contenido Diccionarios

Directorios

Enciclopedias

Catalogos

Biografias

Manuales

Bibliografias
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Generalidades

o o Publicaciones
Acervo bibliografico oficiales

Tipo de contenido

Diarios oficiales

Informes parlamentarios

Memorias y cuentas

Bibliografias nacionales

Repertorios administrativos

Jurisprudencia
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Generalidades

Acervo bibliografico D Hes ey ee
Tipo de contenido periodicas

Revistas

Anuarios

Boletines
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Generalidades

Acervo bibliografico
, , Hemeroteca
Tipo de contenido

Diarios (prensa) nacionales

Diarios (prensa) regionales

——  Diarios (prensa) provinciales
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Generalidades

Acervo bibliografico

Tipo de publico
, Juvenil Coleccion Coleccion
Infantil general especializada
0a 11 anos 12 a 18 anos Todq tipo de Investigadores
publico
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Generalidades

Acervo bibliografico
Tipo de soporte

Material ] Capacidades ]

material
multimedia.

o visuales
monografico

diferentes

CD, DVD, video,
paginas

Menos de 50 ]
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Generalidades

Fuentes de informacion
portadilla

guarda portada

T \"\\ 4/
a"‘f | __\— pdginas
/

sobrecublerta [ —

L, X\ = " || hojas
\ \

solapa
cubierta
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Procesamiento técnico
]

item integrado por varias partes fisicas
* [tem compuesto por varios volumenes y/o tomos.

* Se recomienda:
— Tratarlo como unidad
— Se extrae la informacion del primer volumen o tomo.
— Agregar nota de contenido por cada parte.

 Eltratamiento individual de cada volumen o tomo, se
realiza, generalmente, cuando la tematica abordada
por cada unidad es diferente y/o cuando las
caracteristicas de cada unidad varian notablemente.
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Procesamiento técnico

Signatura topografica

Autor: Lopez, Ernesto.
Titulo: Television: caja magica de informacion y ocio.

Ano de edicion: 19389

Ejemplar: 2
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Procesamiento técnico

Signatura topografica

‘ 621.388 ‘ L8642 ’ 1989

Cutter
Ano

Nro. de ejemplar -
J
N

No. de clasificacion
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Procesamiento técnico

Signatura topografica

621.388

L3642

1989

Ej.2
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Procesamiento técnico

Autor

Autor principal

Entrada principal, que puede ser un autor personal,
corporativo o nombre de conferencias, congresos, etc.
Dos o tres autores

Solo el primero en aparecer sera nombrado como
entrada principal de la obra. Los otros autores, seran
ingresados como entrada secundaria (a cada autor, una
entrada). Todos los autores seran nombrados en la
mencion de responsabilidad.
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Procesamiento técnico

Autor

<.Ri\vas Moreno, Francisco>

La plaga de langosta: sus estragos y medios para combatirla /
Francisco Rivas Moreno; editado por José Quesada. - - Madrid: [s.n.],
1990.

312 p.:il.; 23 cm.

1. Agricultura. 2. Plagasde campo. 3. Langostas (Insecto).
|. Quesada, José, (ed.)

321.001 R618 1990
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Procesamiento técnico

Autor

Rivas Moreno, Francisco

La plaga de langosta: sus estragos y medios para combatirla /

Francisco Rivas Moreno; editado por José Quesada. - - Madrid: [s.n.],
1990.

312 p.:il.; 23 cm.

. 2. Plagas de campo. 3. Langostas (Insecto).
<LQuesada, José, (ed.)

321.001 R618 1990
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Procesamiento técnico
]
Autor

Mas de 3 autores

Cuando la obra tiene mas de tres (3) autores o
responsables cuya figura es la misma, se agrega al que

figure en primer lugar, seguido de tres puntos y [et al],
en mencion de responsabilidad.

La entrada principal de un item con estas caracteristicas
sera el titulo propiamente dicho. El autor o responsable
tendra un asiento secundario.
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Procesamiento técnico

Area de titulo
Titulo propiamente dicho

Si el titulo propiamente dicho es demasiado largo y se
desea abreviarlo, es posible hacerlo sélo si eso no altera
el sentido del mismo.

Cuando la informacion de titulo no se extraiga de la
fuente de informacion convencional, se debe especificar
en una nota.
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Procesamiento técnico

Area de titulo
Titulo propiamente dicho

Si el titulo propiamente dicho es demasiado largo, es
posible abreviarlo sélo si eso no altera el sentido del
mismo.

Cuando el titulo de la obra inicia con articulos, la omision
de esos caracteres para la alfabetizacion por titulos, se
debe realizar considerando que al omitirlos no se altere
el sentido del titulo propiamente dicho.
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Procesamiento técnico

Area de titulo
Titulo paralelo

Rivas Moreno, Francisco

La_plaga de langosta: sus estragos y medios para combatirla /

Francisco Rivas Moreno; editado por José Quesada. - - Madrid: [s.n.],
1990.

312 p.:il.; 23 cm.

1. Agricultura. 2. Plagasde campo. 3. Langostas (Insecto).
|. Quesada, José, (ed.)

321.001 R618 1990
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Procesamiento técnico

Area de titulo
Titulo alternativo
Cuando hay un titulo alternativo, es necesario colocar el

o7

titulo principal, luego agregar la conjuncion “0” vy
seguidamente el titulo alternativo.
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Procesamiento técnico

Area de titulo
Titulo paralelo

Rivas Moreno, Francisco

La plaga de langosta o, las lagostas al ataque / Francisco Rivas
Moreno; editado por José Quesada. - - Madrid: [s.n.], 1990.
312 p.:il.; 23 cm.

1. Agricultura. 2. Plagasde campo. 3. Langostas (Insecto).
|. Quesada, José, (ed.)

321.001 R618 1990
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Procesamiento técnico
]

Area de titulo

Titulo paralelo

En los casos que el item contenga titulos en varios
idiomas se debe agregar como titulo propiamente dicho
aquel que esta en el idioma de la obra y luego hacer

mencion al titulo paralelo.
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Procesamiento técnico

Area de titulo
Titulo paralelo

Rivas Moreno, Francisco

La plaga de langosta = The Locust / Francisco Rivas Moreno;
editado por José Quesada. - - Madrid: [s.n.], 1990.
312 p.:il.; 23 cm.

1. Agricultura. 2. Plagasde campo. 3. Langostas (Insecto).
|. Quesada, José, (ed.)

321.001 R618 1990

Doknos



Procesamiento técnico

Mencion de responsabilidad

En la mencion de responsabilidad se nombra aquellos
gue han participado en la produccion intelectual del
item. Entre los responsables a los que se puede
mencionar, ademas de autor(es), estan trad., comp., il,,
ed., prol., dir., entre otros.

Cuando la obra tiene mas de tres (3) autores o
responsables cuya figura es la misma, se agrega al que
figure en primer lugar, seguido de tres puntos y [et al].
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Procesamiento técnico
]

Mencion de responsabilidad

Rivas Moreno, Francisco

La plaga de Iangosta:j-s—-esh?go'ry—medf para combatirla /
Francisco Rivas Moreno$editado por José Quesada. - Madrid: [s.n.],
1990.

312 p.:il.; 23 cm.

1. Agricultura. 2. Plagasde campo. 3. Langostas (Insecto).

|. Quesada, José, (ed.)

321.001 R618 1990
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Procesamiento técnico

Mencion de responsabilidad

Rivas Moreno, Francisco

La plaga de langosta: sus estragos y medios para combatirla /
Francisco Rivas Moreno; editado por José Quesada. - - Madrid:
McGraw-Hill, 1990.

312 p.:il.; 23 cm.

' 2. Plagas de campo. 3. Langostas (Insecto).
. Quesada, José, (ed.)

321.001 R618 1990
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Procesamiento técnico

Mencion de edicion
Para hacerle mencion a la edicidon, se recomienda colocar
el numero seguido de la terminacion ordinal y luego

abreviatura ed. Por ejemplo: para una tercera edicion, la
mencion seria 3a ed.

Las ediciones se mencionan a partir de la segunda, en |a
mayoria de los casos. A menos que el item que se esta
procesando sea un libro raro o sea importante destacar
gue se trata de una primera edicion.
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Procesamiento técnico

Mencion de edicion

Rivas Moreno, Francisco

La plaga de langosta: sus estragos y medios para
Francisco Rivas Moreno; editado por José Quesada.
Madrid: McGraw-Hill, 1990.

312 p.:il.; 23 cm.

1. Agricultura. 2. Plagasde campo. 3. Langostas (Insecto).

|. Quesada, José, (ed.)

321.001 R618 1990

corToatiTTe
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Procesamiento técnico

Area de publicacion
Lugar de publicacion , impresion

Se agrega la ciudad en la que fue publicada o impresa la
obra. En los casos que no hay ciudad, se agrega el pais.

Cuando el nombre de la ciudad, coincide con algun otro
lugar (ciudad, provincia, estado) de otro pais, se agrega

el pais especifico de la obra, para establecer la
diferencia.
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Procesamiento técnico

Area de publicacion
Nombre de editorial, distribuidor

Se agrega el nombre de la editorial o distribuidor de
forma que pueda ser identificado y comprendido. Por
ejemplo: McGraw-Hill Interamericana Editores, S.A., se
menciona s6lo como McGraw-Hill.
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Procesamiento técnico

Area de publicacion
Fecha de publicacion, impresion

Al agregar ano de publicacion, impresion o reimpresion,
siempre deben hacerse en numeros arabigos.

Para agregar el ano de publicacion, impresion o
reimpresion se pueden representar de l|a siguientes
formas:

Para década probable: [199-7]
Para década segura: [199-]
Para siglo probable: [19--7]

Para siglo seguro: [19--]
Doknos



Procesamiento técnico

Area de publicacién

Rivas Moreno, Francisco

La plaga de langosta: sus estragos y medios para combatirla /
itado por José Quesada. - - 4a ed.- -

Madrid: McGraw-Hill, 1990.

1. Agricultura. 2. Plagasde campo. 3. Langostas (Insecto).
|. Quesada, José, (ed.)

321.001 R618 1990
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Procesamiento técnico

Area de descripcion fisica
Extension del item

Se registra la extension por la que se compone la obra,
en numeros arabigos. Por ejemplo: 234 p. que
identifican 234 paginas, 2 v. que identifican 2 volumenes.

En caso que el item posea numeros de paginas en

romano y arabigos, se colocan ambas numeraciones,
separadas con coma.
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Procesamiento técnico

Area de descripcion fisica
Detalles fisicos

Se registran detalles fisicos diferentes a la extension y las
dimensiones, como por ejemplo si |la obra tiene

ilustraciones, mapas, tablas, retratos, diagramas, entre
otros.

Para hacer mencion a estos detalles se agregan las
abreviaturas correspondientes a cada término. Por

ejemplo: fot. para fotografia, il. para ilustraciones, tab.
para tablas.
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Procesamiento técnico

Area de descripcion fisica
Dimensiones

Se registran la altura del item en centimetros, realizando
aproximaciones al numero entero. Por ejemplo: si en

item mide 22.3 cm, la medida que se debe colocar son
23 cm.
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Procesamiento técnico

Area de descripcion fisica
Material complementario

Se refiere al material que ha sido publicado en conjunto
con el item que se esta catalogando.

El material complementario, pueden ser CD, DVD,

mapas, libros de respuesta, manuales de laboratorio,
entre otros.
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Procesamiento técnico

Area de descripcion fisica

Rivas Moreno, Francisco

La plaga de langosta: sus estragos y medios para combatirla /

Plagas de campo. 3. Langostas (Insecto).

321.001 R618 1990
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Procesamiento técnico
1
Area de serie

Titulo de la serie

Se refiere al titulo de la serie o coleccidn, el cual agrupa
varios items.

Se hace mencidén a la serie, colocando en titulo colectivo
qgue identifica a la misma.

Designacion de la seccion o subserie dentro de la serie
Se agrega seguidamente de la serie principal.
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Procesamiento técnico
1
Area de serie

Numero o volumen de serie

Se refiere a la secuencia de items, numerada , que
conforman una serie o coleccion.

Se agrega el numero arabigo, a continuacion de la serie o
subserie del item que se esta catalogando.
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Procesamiento técnico

Area de serie

Rivas Moreno, Francisco

La plaga de langosta: sus estragos y medios para combatirla /
Francisco Rivas Moreno; editado por José Quesada. - - 4a ed.- -
Madrid: McGraw-Hill, 1990.

C (Las plagas agricolas, 13) O

1. Agricultura.” 2. Plagas de campo. 3. Langostas (Insecto).
|. Quesada, José, (ed.)

321.001 R618 1990
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Procesamiento técnico

Area de notas

* |dioma original del item, traduccion o adaptacion.
* Fuente del titulo propiamente dicho.

* Variantes del titulo.

 Material complementario.

* Informacion de tesis.

e Publico al que esta destinado.

* Contenido.

e Bibliografia.
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Procesamiento técnico

Area de notas

Rivas Moreno, Francisco

La plaga de langosta: sus estragos y medios para combatirla /
Francisco Rivas Moreno; editado por José Quesada. - - 4a ed.- -
Madrid: McGraw-Hill, 1990.

312 p.:il.; 23cm. +1CD

Titulo original: The locusts

1. Agricuitura. Z. Plagasde campo. 3. Langostas (Insecto).
|. Quesada, José, (ed.)

321.001 R618 1990
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Procesamiento técnico

Area de numeros normalizados

El numero normalizado se refiere a cualquier numero
normalizado perteneciente a acuerdos internacionales

gue identifiquen especificamente a un item. Por
ejemplo: ISBN o ISSN.

Se recomienda, en el caso de material monografico,

normalizar cual sera el numero de ISBN al que se hara
mencion.

Doknos



Procesamiento técnico

Area de numeros normalizados

Rivas Moreno, Francisco

La plaga de langosta: sus estragos y medios para combatirla /
Francisco Rivas Moreno; editado por José Quesada. - - 4a ed.- -
Madrid: McGraw-Hill, 1990.

312 p.:il.; 23cm. +1CD
(Las plagas agrlcolas 13)

Plagas de campo. 3. Langostas (Insecto).

|. Quesada, José, (ed.)
321.001 R618 1990
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Procesamiento técnico

Area de descriptores

Los descriptores, son nombres, palabras o frases que
definen el contenido del cual versa la obra que se esta

catalogando. Representa la tematica abordada por la
obra.

Se recomienda que el primer descriptor que se coloque,
refleje el numero de clasificacion que se la ha asignado al
material que se esta procesando. Por ejemplo: 100,
Filosofia.

Es recomendable normalizar la cantidad minima de

descriptores que debe poseer cada item procesado.
Doknos



Procesamiento técnico

Area de descriptores

Rivas Moreno, Francisco

La plaga de langosta: sus estragos y medios para combatirla /
Francisco Rivas Moreno; editado por José Quesada. - - 4a ed.- -
Madrid: McGraw-Hill, 1990.

312 p.:il.; 23cm. +1CD

(Las plagas agricolas, 13)

Titulo original: The locusts
1S

. I
1. Agricultura. 2. Plagas de campo. 3. Langostas(lnsect&)
|. Quesada, = iedl)

)\
321.001 R618 1990
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